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Stowarzyszenie Pomocy SOS, ul. Kościuszki 6B,  63-000 Środa Wlkp. zaprasza do złożenia propozycji 
cenowej (oferty) na przeprowadzenie kursu pn. pomocniczy robotnik konserwacji terenów zieleni wraz z 
egzaminem zewnętrznym, w ramach podnoszenia kwalifikacji / kompetencji / umiejętności zawodowych 

dla 10 uczestników/uczestniczek projektu „Integracja i aktywizacja społeczno - zawodowa osób z 
niepełnosprawnościami w powiecie średzkim” Nr: RPWP.07.01.02-30-0123/16, współfinansowanego przez 
Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego 
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. 

 
Skrócony opis projektu 

Celem projektu „Integracja i aktywizacja społeczno - zawodowa osób z niepełnosprawnościami w powiecie 
średzkim”, Nr: RPWP.07.01.02-30-0123/16 realizowanego w ramach działania 7.1. Aktywna integracja, 
poddziałania 7.1.2. Aktywna integracja – projekty konkursowe, Wielkopolskiego Regionalnego Programu 
Operacyjnego na lata 2014-2020 jest aktywizacja społeczna i zawodowa 25 osób z niepełnosprawnościami 
(11 K i 14 M), w tym 20 uczestników Warsztatu Terapii Zajęciowej zamieszkałych na terenie powiatu 
średzkiego. Okres realizacji projektu: od 30.06.2017 do 31.05.2019 r. 
 

Środa Wlkp.,  29.03.2018 r. 
Zapytanie ofertowe nr 1/SOS II/2018 

1. Zamawiający: 
Stowarzyszenie Pomocy SOS, ul. Kościuszki 6B,  63-000 Środa Wlkp. 

 
2. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie kursów zawodowych  dla 10 
uczestników/uczestniczek  projektu „Integracja i aktywizacja społeczno - zawodowa osób  
z niepełnosprawnościami w powiecie średzkim” Nr: RPWP.07.01.02-30-0123/16: 
 
1) Kurs ,,pomocniczy robotnik konserwacji terenów zieleni” wraz z egzaminem zewnętrznym, w ramach 

podnoszenia kwalifikacji / kompetencji / umiejętności zawodowych dla 5 uczestników/uczestniczek  
projektu, 
     Minimalny zakres tematyczny kursu powinien obejmować zajęcia praktyczne połączone z teorią,     
obejmujące naukę: 

a) wykonywania prostych prac agrotechnicznych i pielęgnacyjnych w ogrodach, na skwerach  
i w parkach związane z -przygotowywaniem gruntu pod wysiew trawników oraz nasadzeń drzew i 
krzewów, takich jak: 

  - kopanie, grabienie, ugniatanie;  
- wykonywanie prac pomocniczych przy nasadzeniach drzew i krzewów wg projektu: 

kopanie dołów, umocowywanie roślin, podlewanie;  
- wykonywanie zabiegów pielęgnacyjnych drzewostanu, krzewów i żywopłotów; 
- zakładanie i regenerowanie trawników; 
- koszenie trawników, traw; 
- sprzątanie terenu z odpadów wielkogabarytowych oraz gruzu;  
- niwelacja terenu – jego wyrównanie i przygotowanie do użytkowania;  
- zagospodarowywanie terenu wokół budynków użyteczności publicznej: kopanie, 

grabienie, sianie trawy itp.;  
- przygotowywanie terenów zielonych do sezonu jesienno-wiosennego.  
- wykonywanie prac pomocniczych przy oświetleniu ogrodów.  

b) wypalania prostych form ceramicznych w piecu elektrycznym wykorzystywanych  
w zagospodarowaniu terenu ogrodowego  - zajęcia w wymiarze 12 godzin zegarowych . 
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Ponadto w programie kursu należy uwzględnić minimum programowe z zakresu energetyki 
uprawniające do nabycia uprawnień Eksploatacji sieci i urządzeń elektroenergetycznych do 1 kV oraz 
 zapewnić uczestnikom kursu  przystąpienie do egzaminu zewnętrznego przed właściwą Komisją 
Egzaminacyjną. 
 

Liczba godzin kursu ogółem : 150 godzin zegarowych, w tym maksymalnie  20 godzin zajęć  
teoretycznych, 130 godzin zajęć praktycznych. 
 

2) Kurs szwacza/szwaczki wraz z egzaminem zewnętrznym, w ramach podnoszenia kwalifikacji / 
kompetencji / umiejętności zawodowych dla 5 uczestników/uczestniczek  projektu. 

     Minimalny zakres tematyczny kursu obejmuje: 
a) naukę podstawowych   terminów  krawieckich  i przyborów  do szycia 
b) naukę szycia ręcznego 
c) zapoznanie się z rodzajami dodatków  krawieckich  i pasmanterią 
c) nauka obsługi maszyny do szycia i nauka szycia 
d) nauka korzystania z wykrojów i form, 
e) nauka przygotowywania wzorników tapicerskich 

Ponadto w programie kursu należy uwzględnić minimum programowe z zakresu energetyki 
uprawniające do nabycia uprawnień Eksploatacji sieci i urządzeń elektroenergetycznych do 1 kV oraz 
 zapewnić uczestnikom kursu  przystąpienie do egzaminu zewnętrznego przed właściwą Komisją 
Egzaminacyjną. 

Liczba godzin kursu ogółem : 150 godzin zegarowych, w tym maksymalnie  20 godzin zajęć  
teoretycznych, 130 godzin zajęć praktycznych. 

3. Miejsce kursów: Klub Integracji Społecznej w Środzie Wielkopolskiej  
 

4. Wykonawca zapewni: 
- materiały szkoleniowe, w tym materiały do prowadzenia zajęć praktycznych, 
- catering: kawa, herbata, woda mineralna, ciastko, jednodaniowy gorący posiłek wg gramatury: 
mięso/ryba 150g, surówka 100g, dodatki skrobiowe 150g 

 
Wykonawca zapewni każdemu Uczestnikowi kursów egzamin zewnętrzny, w ramach którego Uczestnik 
otrzyma dokument potwierdzający uzyskane kwalifikacje/kompetencje i umiejętności wydany przez 
instytucję certyfikującą, zaświadczenia o ukończeniu kursu stanowiącego załącznik nr 5  
do Rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie kształcenia ustawicznego 
w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012 poz. 186). 

 
5. Termin realizacji kursów: od daty podpisania umowy do  10 maja 2018  
6. Termin przeprowadzenia egzaminu zewnętrznego: do  10 maja 2018 

 
7. Opis przygotowania oferty cenowej: 

a) ofertę należy dostarczyć do Stowarzyszenia Pomocy SOS, ul. Kościuszki 6B, 63-000 Środa 
Wielkopolska osobiście lub drogą elektroniczną na adres: spsos.sroda@op.pl do dnia 06.04.2018r. 
do godz. 10.00. 

b) propozycję cenową należy złożyć na formularzu stanowiącym załącznik do zapytania. 
 
8.  Kryteria oceny oferty: 

a) Cena – 50 % 
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Cena powinna być podana w złotych wraz ze wszystkimi należnymi podatkami  
i obciążeniami. Punkty przyznane za kryterium cena będą liczone wg. wzoru: 
C=(Cmin:C0) x 50, gdzie: 
 C – liczba punktów przyznana danej ofercie, 
 Cmin  - najniższa cena spośród ważnych ofert,  
C0 – cena badanej oferty.  
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę – 50. 
 
b) Doświadczenie zawodowe – 50%: 

Przez doświadczenie zawodowe Wykonawcy rozumie się: 

1. Łączną liczbę osób z grup zagrożonych wykluczeniem społecznym (bezrobotnych, 
niepełnosprawnych, klientów pomocy społecznej), dla których w okresie ostatnich trzech lat przed 
dniem złożenia oferty, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
zapewniono wsparcie w ramach szkoleń/kursów zawodowych  Wykonawca jest zobowiązany do 
przedstawienia wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 
wykonywanych głównych usług wraz z dowodami, że usługi te zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie, tj. Wykonawca zobowiązany jest wraz ofertą przedłożyć Zamawiającemu 
właściwe dokumenty potwierdzające spełnienie tego warunku (m.in. referencje, kopie umów itp.). 

2. Punkty przyznawane za kryterium doświadczenie będą liczone wg następującego wzoru: 

D = (Db : Dmax) x 50 
gdzie: 
D – liczba punktów przyznana badanej ofercie, 
Db – doświadczenie (liczba punktów przyznana za liczbę przeszkolonych osób) obliczone badanej 
oferty, 
Dmax – maksymalne doświadczenie (liczba punktów za liczbę przeszkolonych osób) spośród 
ważnych ofert. 
Maksymalna liczba punktów do uzyskania przez Wykonawcę w kryterium doświadczenie 
zawodowe wynosi 50. 

Sposób przyznania punktacji: 

W przypadku przeprowadzenia kursu/szkolenia zawodowego dla osób z grup zagrożonych 
wykluczeniem społecznym (bezrobotnych, niepełnosprawnych, klientów pomocy społecznej) w liczbie: 
od 3-30 osób – 15pkt; od 31-50 osób – 25pkt; powyżej 50 osób – 50pkt. 

Łącznie wykonawca może uzyskać 100 punktów. 

W przypadku złożenia kilku ofert o takiej samej liczbie punktów, o wyborze oferty decydować będzie 
Zamawiający po przeprowadzeniu rozmów z oferentami. 
 

9. Warunki udziału w postępowaniu: 
1) Wykonawca ubiegający się o zamówienie musi posiadać uprawnienia do wykonywania określonej 

działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,  
w szczególności:  
a) posiada wpis do RIS prowadzony przez WUP 

W celu potwierdzenia spełniania warunku posiadania przez Wykonawcę uprawnień do 
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wykonywania określonej działalności, należy złożyć aktualny wydruk o wpisie do Rejestru 
Instytucji Szkoleniowych - wydruk z rejestru nie starszy niż 7 dni przed złożeniem oferty. 

b) posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie w realizacji szkoleń  
w ostatnich trzech latach przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności 
jest krótszy – do tego okresu  
W celu potwierdzenia spełniania warunku posiadania przez Wykonawcę wiedzy 
i doświadczenia zawodowego, należy złożyć wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert, z podaniem nazwy instytucji na rzecz której 
wykonano szkolenie/kursy, zakresu tematycznego przeprowadzonego szkolenia/kursu oraz 
liczby osób  przeszkolonych z grup zagrożonych wykluczeniem społecznym (bezrobotnych, 
niepełnosprawnych, klientów pomocy społecznej)  wraz z załączeniem dowodów, np. 
referencje, kopie umów  – załącznik  do formularza ofertowego 

c) dysponuje bądź będzie dysponować odpowiednią kadrą dydaktyczną,  
W celu potwierdzenia warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 
należy złożyć wykaz kadry dydaktycznej uczestniczącej w realizacji zamówienia wraz  
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, a także przeprowadzonych 
przez nich szkoleń  - załącznik do formularza ofertowego 

d) nie jest w stanie upadłości bądź likwidacji 
2) Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty szczegółowy program kursu – załącznik do 

formularza ofertowego. 
3) Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty wzory dokumentów wydanych kursantom po 

ukończeniu kursu i zdaniu egzaminów. 
 

10. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty: 
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wybranego oferenta.  
Jeśli oferent, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający może 
wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert. 

 
11. Zapytania o przedmiot zamówienia: 

Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela Iwona Rutkowska - Krause, tel. 
660 323 138, e-mail: i.rutkowska.krause@gmail.com. 

 
12. Niniejsze zapytanie prowadzone jest w ramach procedury rozeznania rynku i nie stanowi 

zobowiązania do zawarcia umowy. 
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Załącznik do zapytania ofertowego 

FORMULARZ OFERTOWY 

ZAMAWIAJĄCY:  

Stowarzyszenie Pomocy SOS, 

 ul. Kościuszki 6B,  63-000 Środa Wlkp., 

tel. 61 285 88 66, spsos.sroda@op.pl  

 

PEŁNA NAZWA OFERENTA: 

(IMIĘ I NAZWISKO, ADRES, 

TELEFON, FAX,  

E-MAIL) 

 

……………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………………………………………………… 

PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: Organizacja i przeprowadzenie kursów pn. pomocniczy robotnik 
konserwacji terenów zieleni oraz szwacza/szwaczki, w tym zajęć 
teoretycznych oraz praktycznych wraz z egzaminem zewnętrznym,  
w ramach podnoszenia kwalifikacji / kompetencji / umiejętności 
zawodowych dla 10 uczestników/uczestniczek   projektu „Integracja  
i aktywizacja społeczno - zawodowa osób z niepełnosprawnościami  
w powiecie średzkim”, Nr: RPWP.07.01.02-30-0123/16, 
współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 
Funduszu Społecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego 
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. 

 
TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: Od daty podpisania umowy – do 10 maja 2018  

 
I. OFERTA CENOWA BRUTTO WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1: 
 
Cena brutto  kursu za jednego uczestnika: 
 
Wyrażona liczbowo: …………………………………………………………PLN1 

 

(słownie: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….  
złotych.) 
 
Cena brutto całego zamówienia: 
 
Wyrażona liczbowo: ………………………………….………………………………………………………. PLN  
 
(słownie: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
złotych) 

                                                           
1Należy podać ceny z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena powinna być podana wraz ze wszystkimi należnymi 
podatkami i obciążeniami. 
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II. POSIADANE KWALIFIKACJE I DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE- WYPEŁNIĆ ZAŁĄCZNIK DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO 
 
Ponadto oświadczam, że: 
1. zapoznałem/am się z przedmiotem zamówienia i nie wnoszę do niego żadnych zastrzeżeń oraz 

przyjmuję warunki w nim zawarte, 
2. zapoznałem/am się z istotnymi dla zamawiającego warunkami oferty i zobowiązuję się w przypadku 

wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na określonych warunkach, w miejscu i terminie 
wyznaczonym przez Zamawiającego, 

3. jestem zdolny/a do wykonania usługi zgodnie z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym, 
4. w przypadku wyboru mojej oferty wykonam dokumentację w trakcie zajęć opisaną  

w zapytaniu ofertowym oraz wymaganą przez Zamawiającego, 
5. posiadam uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, 
6. znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
7. wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszej ofercie  

i niezbędnych do realizacji niniejszego postępowania zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o 
ochronie danych osobowych - tj. (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.922). – dotyczy osób fizycznych, 

8. nie jestem w stanie upadłości bądź likwidacji. 

 
 
 
 
 ……………………………… .............................................…… 
                          (miejscowość, data)                                 (podpis oferenta lub osoby upoważnionej)  
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Załącznik do Formularza Ofertowego  
 
Przedmiot zamówienia: organizacja i przeprowadzenie 2 kursów pn. pomocniczy robotnik konserwacji 
terenów zieleni  oraz szwacz/szwaczka - łącznie dla 10 uczestników/uczestniczek projektu 
 

1. DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE  - WYKAZ WYKONYWANYCH USŁUG ORAZ  TERMIN 
PRZEPROWADZENIA EGZAMINU ZEWNĘTRZNEGO 

W okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres działalności jest krótszy – do 
tego okresu zrealizowaliśmy następujące szkolenia dla  osób z grup zagrożonych wykluczeniem 
społecznym (bezrobotnych, niepełnosprawnych, klientów pomocy społecznej): 
 

Data 

wykonania 

szkolenia 

od-do 

(m-c, rok) 

Instytucja 

na rzecz, 

której 

wykonano 

szkolenie 

Zakres 

tematyczny 

szkolenia 

Liczba 

godzin 

szkolenia 

Ilość osób z grup 

zagrożonych 

wykluczeniem 

społecznym  

biorących udział  

w szkoleniu 

(wpisać z jakich 
grup np. 3 -
bezrobotnych, 10 –
niepełnosprawnych, 
itp.) 

Data 

wykonania 

szkolenia 

od-do 
(m-c, rok) 

Termin  
przeprowadzenia 
egzaminu 
zewnętrznego 

 

       

       

       

       

 
 
 

2. WYKAZ KADRY DYDAKTYCZNEJ UCZESTNICZĄCEJ W REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
 

Lp. Imię i nazwisko 
Kwalifikacje zawodowe, 

uprawnienia 

Przeprowadzone szkolenia 

(data od-do, m-c, rok, instytucja na 

rzecz, której wykonano szkolenie, 

zakres tematyczny, liczba godzin 

szkolenia, ilość osób biorących udział  

w szkoleniu) 
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3. PROGRAMY KURSÓW ZAWODOWYCH 

1. Nazwa kursu Pomocniczy robotnik konserwacji terenów zieleni 

2. Czas trwania Od podpisania umowy do 10 maja 2018 

3. 
Sposób organizacji 
kursu 

 

4. 
Wymagania 
wstępne dla 
uczestników kursu 

 

5. Cele kursu   

6. 

Plan nauczania  
(tematy zajęć 
edukacyjnych oraz 
ich wymiar 
z uwzględnieniem 
części teoretycznej 
i części praktycznej) 

 

7. 

Opis treści(kluczowe 
punkty kursu 
w zakresie 
poszczególnych 
zajęć edukacyjnych) 

 

8. 
Przewidziane 
egzaminy 

 

 

1. Nazwa kursu Szwacz / szwaczka 

2. Czas trwania Od podpisania umowy do 10 maja 2018 

3. 
Sposób organizacji 
kursu 

 

4. 
Wymagania 
wstępne dla 
uczestników kursu 

 

5. Cele kursu   

6. 

Plan nauczania  
(tematy zajęć 
edukacyjnych oraz 
ich wymiar 
z uwzględnieniem 
części teoretycznej 
i części praktycznej) 

 

7. 

Opis treści(kluczowe 
punkty kursu 
w zakresie 
poszczególnych 
zajęć edukacyjnych) 

 

8. 
Przewidziane 
egzaminy 

 



Stowarzyszenie Pomocy „SOS” 

ul. Kościuszki 6B | 63-000 Środa Wlkp. | tel./fax (061) 285-88-66 

e-mail: spsos.sroda@op.pl | NIP 786-10-04-799 | REGON 630141750 

 

KONTO: B. S. w Środzie Wlkp. nr 85 9085 0002 0000 0001 7444 0001 

 

 

 

 
 
 
 

………………….………………………………………………………………………… 
                                                   (data i podpis oferenta lub osoby upoważnionej)
  


